
Приложение к конкурсу 

Знания и умения 

Знания: 

 Базовые: 

- государственного языка Российской Федерации (русского языка) и основ 

Конституции Российской Федерации; 

- Устава Ленинградской области; 

- Закона Российской Федерации от 19 апреля 1991 года № 1032-1 «О занятости 

населения в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации и Ленинградской области по вопросам, регулирующим 

отношения в сфере занятости населения; 

Умения: 

 

 -базовые: 

- системного (стратегического) мышления; 

- систематизации и анализа информации; 

- проектного метода работы, планирования (в том числе календарного), 

рационального использования служебного времени и достижения результатов; 

- коммуникативного общения (в том числе публичных выступлений и ведения 

деловых переговоров); 

- управления изменениями; 

- написание и ведение различной документации (делопроизводство); 

Иные: 

 

 работы в операционной системе семейства Windows, в текстовом редакторе 

MicrosoftOfficeWord, с табличным процессором MicrosoftOfficeExcel; с почтовым 

клиентом типа «Outlook», подготовки презентаций с применением приложения 

MicrosoftOfficePowerPoint; 

 использования копировальной техники, средств телефонной и факсимильной 

связи. 

Условия конкурса: 

Конкурс проводится с применением следующих конкурсных процедур: 

- заочный этап: конкурсная комиссия отбирает кандидатов по предоставленным 

вышеуказанным документам; 

- очный этап: индивидуальное собеседование кандидатов с членами конкурсной 

комиссии. 


